
Distrito de Santiago de Cali, 23 Abril de 2026

VIVIANA RUBIO ÁVILA
Supervisor

Departamento Administrativo de Control Disciplinario Interno de Juzgamiento
Ciudad.

Informe de gestión Cuota 4 del Contrato No. 4125.010.26.1.028-2026

CONTRATO PRESTACIÓN DE SERVICIOS
CONTRATISTA : KEVIN ALEJANDRO CARVAJAL OLAYA

IDENTIFICACIÓN : 1113692123 Exp. PALMIRA (V)

CÓDIGO DISPONIBILIDAD No. CDP. 3700028491 - 3700029377
RESERVA No. RPC. 4500409025 - 4500417197
VALOR DEL CONTRATO $12.564.00о
DURACIÓN
SUPERVISOR

HASTA EL 15 DE JUNIO DE 2026

VIVIANA RUBIO AVILA

Objeto del contrato: Prestar los servicios de aрoyo a la gestión en labores

administrativas en la gestión documental del Departamento Administrativo de
Control Disciplinario Interno de Juzgamiento de la alcaldía del distrito especial de
Santiago de Cali.

De acuerdo con las obligaciones específicas contenidas en el complemento al
contrato electrónico, ejecuté a cabalidad las siguientes actividades dentro del
plazo contractual establecido asi:

1. Brindar apoyo en la gestión documental del Departamento mediante

organización, clasificación, foliación y control de los acervos documentales

conservación de los expedientes de archivo.

la

y

1.1 Brindé apoyo en la gestión documental del Departamento Administrativo de

Control Disciplinario Interno de Juzgamiento, mediante la organización, clasificación
y foliación de los documentos, así como el control y conservación de los acervos

documentales, garantizando la adecuada administración, integridad y disponibilidad
de estos.



1.2 Brindé apoyo en la gestión documental del Departamento Administrativo de
Control Disciplinario Interno de Juzgamientos, mediante la organización,

clasificación y foliación de los documentos, así como el control y conservación de

los acervos documentales, garantizando la adecuada administración, integridad y
disponibilidad de los expedientes contractuales.
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Se anexa enlace de las evidencias:

https://drive.google.com/drive/folders/1PhdwBsMTrMgyhglvknkzC4jlxStNHvfF

2. Apoyar en la actualización de los bienes muebles asignados al Departamento

2.1 Brindé apoyo en el inventario físico de suministros en el Departamento
Administrativo de Control Disciplinario Interno de Juzgamientos, mediante la

verificación física de los elementos, la validación de la información existente y la
incorporación de ajustes en el registro correspondiente.



Se anexa enlace de las evidencias:

https://drive.google.com/drive/folders/1GnRm1zCRZHksK21Y83881BruCx01eH4a

3. Brindar apoyo en la elaboración de los documentos que requieran la firma del (la)
Director(a), verificando su correcta presentación y asegurando su adecuada gestión
documental.

3.1 Elaboré la solicitud de Suministro insumos de papeleria, útiles de oficina, aseo
y cafetería con oficio 202641250100001724 con relación al mes de mayo de 2026
en el Departamento Administrativo Interno de control Disciplinario interno de

Juzgamiento.



star datos:
cado N 2641250100001724

TRD: TRD: 4125.010.13.1.971.000172412
0100001724

NORALBA GARCİA MORENO
Direclor T

Unidad Administrativa Especial de Gestión de Bienes y Servici
Dist Especial Santiago de C

Solicitud de Suministro insumas de papeleria, útiles de oficina, aseo y cafeterla.

Cordial Saludo

De manera atenta, permito remilir adjunta la Solicitud de suministros
(MAJA01.03.02.P026.F001) can el pedido de insumos de papeleria, útiles de oficina.

feteria este Organismo diente al mes de mayo de 2026.

Agra prestad tramite nente a la presente solicitud

Cordialimente.
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3.2 Coordiné la preparación de los documentos necesarios para la firma de la

Directora en el Departamento Administrativo de Control Disciplinario Interno de
Juzgamiento, asegurando su adecuada revisión, correcta presentación y el

cumplimiento de los lineamientos establecidos para su trảmite dentro del procesO

de gestión documental.



Se anexa enlace de las evidencias:

https://drive.google.com/drive/folders/1VybLloKOs4J9LcS Ggl4APuPvQtGN3fH

4. Asistir a mesas de trabajo, reuniones o comités internos, atendiendo las
sugerencias y requerimientos que el Departamento considere pertinentes para la
ejecución del objeto contractual.

4.1 Asistí a la socialización de Subdirección de tramites, servicios y gestión
documental, en el Departamento Administrativo de Control Disciplinario Interno de
Juzgamiento, atendiendo oportunamente la información brindada en la socialización

que se consideró pertinentes para la adecuada ejecución del objeto contractual.
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4.2 Asisti al evento de capacitación denominado Estrategia de comunicación
asertiva y lenguaje servidores públicos, orientando al fortalecimiento de habilidades

comunicativas en el entorno laboral en el que se desempeña, abordando
lineamientos y herramientas para promover una comunicación clara, respetuosa y
efectiva, enfocada en el adecuado manejo del lenguaje en el ejercicio de funciones
públicas.
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4.3 Asisti a la reunión convocada por la jefe de oficina en el Departamento
Administrativo de Control Disciplinario Interno de Juzgamiento, con el fin de revisar
el estado actual del área de archivo, verificar los avances en los procesos

asignados, identificar necesidades y novedades presentadas, y definir

lineamientos para la continuidad de las actividades.
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Se anexa enlace de las evidencias:

https://drive.google.com/drive/folders/1XId06Z2x_ocRnYiuN-Pexd5tBRVYlaFW

5. Las demás que le sean asignadas por el(la) Director(a) del Departamento
Administrativo de Control Disciplinario Interno de Juzgamiento y que tengan relación

directa con el objeto del contrato.

su

5.1 Realicé seguimiento al consumo de gasolina del parque automotor 2026.

mediante el control y verificación de los soportes de abastecimiento de combustible
de los vehículos oficiales, incluyendo la copia de los comprobantes У

organización en archivo físico, garantizando la trazabilidad, integridad

disponibilidad de la información.

y
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5.2 Ejecuté la producción del material audiovisual, realizando la filmación, edición,

montaje del contenido pertinente presentado en la reunión sobre encuentro

internacional de derecho disciplinario del suroccidente colombiano, para el cual
estuvo citado el Departamento Administrativo de Control Disciplinario Interno de

Juzgamiento.
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5.3 Ejecuté la producción del material audiovisual, realizando la filmación, edición,
montaje del contenido permiten ente presentado en el encuentro ciudadano

recuperando a Cali, realizado en la I.E Técnico Comercial José María Balcazar, en
el cual estuvo citado el Departamento Administrativo de Control Disciplinario Interno
de Juzgamiento.



5.4 Ejecuté la producción del material audiovisual, realizando la filmación, edición,

montaje del contenido permiten ente presentado en el lanzamiento de campaña
seguridad vial en el cual estuvo citado el Departamento Administrativo de Control
Disciplinario Interno de Juzgamiento.

5.5 Realicé un formato para llevar control físico de los responsables a entregar los
oficios para la firma en el Departamento Administrativo de Control Disciplinario

Interno de Juzgamiento, para así llevar un registro y control físico de los oficios

correspondientes para la firma de la Directora(a).
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5.6 Realicé formato para llevar control de las circulares asignadas en el

Departamento Administrativo de Control Disciplinario Interno de Juzgamiento, con
el fin de llevar un control y puedan obtener un recordatorio quienes se le fueron
asignadas dichas circulares para su respectivo tramite.
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Se anexa enlace de las evidencias:

https://drive.google.com/drive/folders/1IZX-ZSGpcRNKgsn1k9hh8knOOzhgU3Md



5.7 Asistí al lanzamiento de campaña seguridad vial en la Plazoleta Jairo Varela
realizada por la secretaria de movilidad, en la cual se abordan temas relacionados

con la seguridad vial, con el propósito de fortalecer conocimientos y promover
buenas prácticas orientadas a la prevención de accidentes y el incumplimiento de
normas de tránsito.
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5.8 Realicé envío de las diapositivas asignadas para las reuniones presentadas por

el equiро ETA en el Departamento Administrativo de Control Disciplinario Interno de

Juzgamiento, mediante los respetivos correos electrónicos de cada uno de los
contratistas que hacen parte del equipo correspondiente.
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Certifico que he cumplido con el pago de la seguridad social, según lo establecido
en el contrato de prestación de servicios CLÁUSULA SEXTA, AFILIACIÓN AL
SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y ARL, confirmando que me encuentro al día

en el pago correspondiente a los sistemas de seguridad social en salud, pensión У
ARL, de acuerdo con las bases de cotización establecidas en las normas vigentes.

Lo anterior conforme a la siguiente información:

Información del pago de seguridad social:

Obligación

Sistema de Salud, Sistema de

Pensiones y Riesgos Laborales

Datos Certificación o Planilla de Pago

No. Planilla: 1080638264

No. PIN Autorización, Referencia,

Pago: 8824001963

Operador: Pagos Simple

Fecha de Pago: 2026/05/16

Periodo de pago de la seguridad
social: 2026/05

IBC: $1.750.905

Atentamente.

Kevin Alejandro Carvajal Olaya

C/c No 1113692123 de Palmira

Contratista


